Bewdhrungs- und
@® Strafflligenhilfe Wirttemberg

Verband Bewahrungs- und Straffalligenhilfe Wiirttemberg e.V.
Hauptstrale 28 - 70563 Stuttgart

Der Verband Bewadhrungs- und Straffalligenhilfe Wiirttemberg e.V. fordert mit seinen
angeschlossenen Mitgliedsvereinen die liberregionalen sozialen Aufgaben der freien
Straffalligenhilfe. Als Dachverband berat er die Mitgliedsorganisationen und vertritt
deren Interessen nach aulen. Der Verband ist zudem Gesellschafter im Netzwerk
Straffalligenhilfe Baden-Wirttemberg GbR, in dem Hilfsprojekte fiir Straffallige
landesweit umgesetzt und gesteuert werden.

Der Verband Bewadhrungs- und Straffalligenhilfe Wiirttemberg e.V. sucht fur
Buchhaltungs- und Verwaltungsaufgaben ab Januar 2027 eine*n Sachbearbeiter*in
Buchhaltung/ Verwaltung (m/w/d).

Sachbearbeiter*in
Buchhaltung/ Verwaltung (m/w/d)

In Teilzeit zunachst mit ca. 20%

Ihre Aufgaben

- Allgemeine administrative Tatigkeiten

- Unterstitzung und Vorbereitung von Vorstandsitzungen und
Mitgliederversammlungen

- Protokollfiihrung

- Prifung und Bearbeitung der eingehenden Rechnungen

- Uberweisung der Projektmittel

- Buchhaltung (Lexware):
monatliche Buchungen, Erstellung von Haushaltsplan und Jahresabschluss

- Erstellung von Verbands- und Projektstatistiken

- Verwaltung und Pflege der Homepage

- Veranstaltungen planen und organisieren

- Interne Abstimmung im Team und Zuarbeit

- Projektbetreuung

Anforderungen

- Kaufmaénnische- oder betriebswirtschaftliche Ausbildung

- Berufserfahrung in der Buchhaltung

- Sehr gute Kenntnisse in Wort und Schrift

- Sicherer Umgang mit MS-Office und der EDV (Lexware/ das Erstellen von Grafiken)
- Fahigkeit zum selbststandigen und strukturierten Arbeiten

- Kommunikations- und Teamfahigkeit
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Was wir bieten

- Eine abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Aufgabe
- Eine gezielte Einarbeitung

- Eine der Aufgabe entsprechende angemessene Vergilitung

- Eine zusatzliche Altersversorgung

- Die Moglichkeit zum Mobilen-Arbeiten

- Fort- und Weiterbildungen

lhre aussagekraftige Bewerbung - mit lhrer Gehaltsvorstellung und dem mdglichen
Eintrittstermin — richten Sie bitte per E-Mail an Julia.Heidenreich@verband-bsw.de

Uber unseren Verband kénnen Sie sich unter https://verband-bsw.de informieren.

Kontakt

Fir Vorabinformationen steht Ihnen die Geschaftsfihrerin Julia Heidenreich zur Verfligung.

Verband Bewahrungs- und Straffélligenhilfe Wiirttemberg e.V.

HauptstralRe 28

70563 Stuttgart

Kontakt: 0711/2155510

E-Mail: Julia.Heidenreich@verband-bsw.de
Homepage: www.verband-bsw.de

Informationen zum Datenschutz finden Sie unter: https://verband-
bsw.de/content/datenschutz



